
PETUNJUK TEKNIS
PENGGUNAAN
SIKO 2020
Sebagai aplikasi database/kumpulan inovasi 
Perangkat Daerah/Unit Kerja/BUMD di Lingkup 
Pemerintah Kota Jambi.



Apa itu SIKO?
SIKO adalah Sistem Informasi Inovasi Kota Jambi.
SIKO adalah aplikasi berbasis website resmi sebagai
database/kumpulan arsip inovasi Perangkat
Daerah/Unit Kerja/BUMD yang aktif berbasis digital dan
digunakan terus menerus untuk kemajuan suatu daerah
sesuai dengan Visi dan Misi Kota Jambi Terkini.

SIKO memfasilitasi dalam kegiatan berbagai Kompetisi
yang diselenggarakan baik dari Pemerintah Daerah,
Kementerian,Lembaga Non Kementerian dan
Organisasi lainnya.

siko.jambikota.go.id

www.siko.jambikota.go.id



PERAN PENGGUNA

 Superadmin

 Tim Evaluator

 Tim Panel Independen

www.siko.jambikota.go.id

 Admin

 Subadmin

PERAN PENGGUNA PESERTA



Pengajuan Akun SIKO

www.siko.jambikota.go.id

Admin Perangkat Daerah mengirimkan hasil
pindaian (scan) surat resmi berisi permohonan
akun SIKO dengan mencantumkan Nama, Jabatan,
dan Alamat Surat Elektronik pejabat yang ditunjuk
sebagai Admin Perangkat Daerah melalui
organisasikotajambi@gmail.com dengan subjek:

Permohonan Akun SIKO Admin Perangkat Daerah [nama instansi]

atau WhatsApp (085338072746) dari Help Desk 
SIKO.Surat tersebut ditujukan kepada Bapak
Walikota Jambi melalui Kepala Bagian Organisasi
Setda Kota Jambi, menggunakan kop instansi, 
ditandatangani oleh pejabat yang berwenang, dan
dibubuhi stempel instansi.



Pengajuan Akun SIKO
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Superadmin Pemerintah Kota Jambi memberikan
akun SIKO untuk Admin Perangkat Daerah melalui
surat elektronik (email/Whatsap) setelah menerima
surat.

Akun SIKO bagi Subadmin (Unit kerja) diberikan oleh
Admin Perangkat Daerah melalui mekanisme yang 
ditentukan oleh instansi masing-masing
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Log in SIKO
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Log in Sinovik

Buka siko.jambikota.go.id di
browser Anda. Klik tombol
LOGIN

Masukkan Email dan Pasword
yang telah diberikan oleh
penyelenggara, Kemudian klik
tombol Remember me untuk
mengingat akun anda dibrowser.
Setelah itu, Klik tombol LOG IN

1

2
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Melengkapi Profil
Dan Mengganti Sandi
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Setelah Log in
Pertama kali,
Muncul tampilan
lengkapi profil
akun. Kemudian
isilah :
• Nama Lengkap

Admin
• No Hp Admin
• Photo Admin
• Mengganti

Pasword Lama

1

Klik Tombol
SIMPAN jika
seluruh data terisi

2



www.siko.jambikota.go.id

Membuat Akun Subadmin
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Di tampilan
manajemen
pengguna, akan
ditampilkan tabel
yang berisi akun
user (Subadmin)
yang sudah
dibuat. Klik
TAMBAH USER
(Subadmin).

1



Isikan biodata
subadmin sesuai
nama unit kerja
pada :
• Nama

pengguna
• Membuat

nama email
sesuai
singkatan unit
kerja

• Pada ROLES
pilih Subadmin

• Pada SKPD
pilih atau ketik
nama unit kerja
dibawah
perangkat
daerah

2

Setelah diisi biodata akun subadmin (Unit kerja
dibawah saudara). Klik Tombol SIMPAN3
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Klik Tombol
TAMBAH USER
untuk
menambahkan
AKUN SUBADMIN
yang sesuai
dengan jumlah unit
kerja yang dibawah
Perangkat Daerah
Saudara

3
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Membuat Proposal Inovasi
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Pada Dasboard
akun Admin
Perangkat Daerah
atau Subadmin,
Klik Tombol
PENGAJUAN

1

Setelah itu akan
tampil Daftar
Proposal Inovasi
yang telah dibuat.
Untuk membuat
Proposal Baru, Klik
Tombol TAMBAH
PROPOSAL
INOVASI
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Setelah dibaca,
silahkan untuk klik
tombol SETUJU untuk
melanjutkan
menginput Proposal
Inovasi

3



Setelah setuju dengan
syarat dan pernyataan
sebelumnya, muncul
pertanyaan inti
proposal ini. Isi terlebih
dahulu tahapan dari
INFORMASI UTAMA
tanpa melewatkan item
apapun.
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Jika Inovasi Saudara buat
original dari Pemikiran saudara
maka ketik dalam kurung kata
‘’ORIGINAL’’.
Contoh :
KAMPUNG BANTAR
(ORIGINAL)

a

Jika Inovasi Saudara buat
replikasi dari daerah lain maka
ketik dalam kurung kata
‘’REPLIKASI’’.
Contoh :
PATEN (REPLIKASI)

b

C Jika Inovasi Saudara buat
pernah masuk dalam TOP 40,
TOP 35, TOP 25, dan TOP 9
dari tahun 2014 s/d 2018 oleh
KEMENPAN RB maka ketik
dalam kurung kata ‘KHUSUS’’.
Contoh :
KLINIK LANSIA (KHUSUS)



Setelah menginput
item proposal secara
bertahap dari item
INFORMASI UTAMA
sampai PELAJARAN
YANG DIPETIK tanpa
melewatkan item
tersebut dan wajib diisi.
Selanjutnya klik tombol
SIMPAN DAN
LANJUTKAN.
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Dibawah setiap pertanyaan, terdapat tombol navigasi untuk kembali
ke Daftar Proposal, pertanyaan sebelum dan sesudah dan
Menyimpan



Setelah itu, akan
muncul tampilan
Indikator Proposal
Inovasi. Jika ada
isilah dokumen
pendukung inovasi
saudara pada ICON
UNGGAH WARNA
BIRU.

Catatan:
• Dokumen dalam

bentuk
Word/Excel/PPT/
Jpg diubah ke
PDF

• Video diubah ke
RAR
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Setelah mengklik ICON UNGGAH 
maka akan muncul tampilan ini. 
Kemudian Klik tombol KLIK DROP 
FILE ANDA DISINI UNTUK 
UPLOAD

Setelah selesai mengupload file 
anda, kemudian klik tombol
UPLOAD MEDIA maka otomatis
dokumen anda tersimpan. Klik
Tombol LIHAT jika anda mau
melihat dokumen yang sudah
diupload sebelumnya.



 Jika anda Yakin dengan
Proposal yang anda input dan
upload maka klik Ajukan
Permohonan maka Klik tombol
YA.AJUKAN untuk mengirim
ke SUPERADMIN PEMKOT
JAMBI

 Jika anda belum yakin atau
masih mau melihat dan
melanjutkan dilain hari. Maka
anda klik Tombol
PENGAJUAN dimenu sebelah
Kiri anda.

 Anda bisa melihat proposal
inovasi yang sebelumnya anda
buat dan mengubahnya
kembali. Setelah itu anda bisa
mengajukan lagi.

CATATAN:
Jika anda mengklik tombol hijau AJUKAN PERMOHONAN
maka inovasi yang anda buat sudah terkirim ke SUPERADMIN
PEMKOT JAMBI dan Tidak dapat diubah lagi.



 Menu USER : Untuk Menambahkan akun Subadmin pada Unit kerja dibawah
Perangkat Daerah Saudara.
Contoh :
Perangkat Daerah Dinas Kesehatan membuat akun subadmin
Puskesmas, RSUD dll.

 Menu PENGAJUAN : Untuk membuat Proposal Inovasi yang anda ingin
ajukan

 Menu TIDAK MEMENUHI : Daftar Proposal Inovasi saudara yang ditolak atau
tidak memenuhi kriteria dan syarat

 Menu MEMENUHI : Daftar Proposal Inovasi saudara yang sesuai dengan
kriteria dan syarat.

 Menu RIWAYAT USER: Riwayat saudara dalam melakukan aktifitas di akun
saudara.

 Menu KELUAR : Tombol keluar dari AKUN saudara.
 Menu BERANDA: Kembali ke awal halaman akun saudara

KETERANGAN:



HELPDESK / BANTUAN
 No Whatsap (085338072746)
 Email : organisasikotajambi@gmail.com


